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SPECIALISTE DU RECRUTEMENT 

Savoir recruter efficacement 

Cette formation porte sur le métier de spécialiste du recrutement. Nous abordons toutes les facettes liées à ce métier pour vous 

permettre d’acquérir de l’aisance et de développer vos compétences techniques liées au recrutement. 

Objectifs pédagogiques 

• Vous connaissez les enjeux et les différentes étapes d’un processus de recrutement. 

• Vous êtes capable de préparer un processus complet de recrutement.  

• Vous avez développé des techniques de recherche, de sélection et d’aides à la décision. 

• Vous pouvez mener efficacement différents types d’entretiens de recrutement. 

• Vous êtes capable d’évaluer objectivement les candidats rencontrés. 

Programme 

Dates Thème  

1 Accueil - Introduction 

2 Préparation du recrutement (pertinence – processus – profil du poste – profil d’exigence) 

3 Préparation du recrutement (annonce) 

4 Sélection (principes – procédures – dossier)  

5 Sélection (aides à la décision) 

6 Entretien (préparation – structure – principes – rapport) 

7 Entretien (techniques d’entretien) 

8 Entretien (techniques d’entretien) - Clôture 

 

Durée  : 2 mois               
(un soir par semaine 

18h00 – 20h00) 

Prix  : CHF 1’390.- HT   

(Ce montant comprend la 

documentation digitale, un profil 

de personnalité Insights Discovery 

d’une valeur de CHF 390.- et un 

diplôme) 

Public cible  : Toutes personnes souhaitant se diriger vers les métiers du recrutement 

Lieu   : Rue de la Gare 46 – 1820 Montreux ou Online 
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